Předávání matričních knih a druhopisů matričních knih

V souladu s ustanovením § 23 zákona č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů v platném znění  (dále jen „zákon“) a  na základě § 40 a § 41 prováděcí vyhlášky č. 207/2001 Sb. (dále jen „vyhláška“), vás upozorňujeme na povinnost předávat k archivaci matriční knihy a druhopisy matričních knih příslušnému oblastnímu archivu.

Moravský zemský archiv v Brně je na základě přílohy č. 3 vyhlášky příslušným oblastním archivem pro matriční úřady okresu Blansko, Brno-město, Brno-venkov, Břeclav, Hodonín, Jihlava, Kroměříž, Prostějov, Třebíč, Uherské Hradiště, Vyškov, Zlín, Znojmo, Žďár nad Sázavou.

Předávání by se mělo uskutečnit dle vyhlášky vždy v I. čtvrtletí každého roku. 
V příloze naleznete vzor žádosti a vzor formuláře s příkladem vyplnění.
Kontaktní osobou z oddělení předarchivní péče je Mgr. Jana Němečková (nemeckovaj@mza.cz, tel. 533 317 365), která má na starosti matriční agendu (žádosti o výběr archiváliií, vyhotovení protokolů a záznamů o předání) 

Správkyní sbírky matrik Moravského zemského archivu, která bude zajišťovat fyzické převzetí matrik je Mgr. Jana Blažková (blazkova@mza.cz, tel. 533 317 565).

Vzor žádosti o provedení výběru archiválií ve skartačním řízení
                                           
Adresa archivu: Moravský zemský archiv v Brně

Palachovo náměstí 1

P.O.Box 51

625 00 Brno

 Č.j.: ..............

      Vyřizuje: …............../tel.: ..…..…....


Dne: ...............

Skartační návrh na vyřazení dokumentů

Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů v platném znění, vyhlášky č. 191/2009 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby a v souladu se spisovým řádem a spisovým a skartačním plánem navrhujeme vyřadit matriční knihy uvedené v příloze.  

Do skartačního řízení byly zahrnuty matriky (druhopisy matričních knih) ........................................ (název matričního úřadu) z let .................................. s uplynulou skartační lhůtou, které nejsou nadále provozně potřebné pro další činnost organizace. Dokumenty jsou uloženy na matričním úřadě v.................................. (adresa, na které jsou navrhované dokumenty uloženy). Přiložený seznam dokumentů navržených ke skartaci zahrnuje pouze dokumenty A.
Žádáme o výběr archiváliií ve skartačním řízení.
Přílohy: 2 x seznamy dokumentů (uvede se počet listů)

Návrh na vyřazení dokumentů vyhotovila skartační komise ve složení: 

……………………………..    jména a podpisy pracovníků

......................................






Razítko organizace a podpis statutárního zástupce

Vzor formuláře pro skartační řízení s příkladem vyplnění:

	Pořad.

číslo
	Spisový

znak

(pokud je zaveden)
	Název dokumentů
	Datum prvního a posledního zápisu
	Pořadové číslo svazku 

(liší se formou)
	Množství

	1.


	
	Matrika oddaných obce ….
	1.1.1900- 31.12.1930
	XII (D 7)
	1 svazek


