Moravský zemský archiv v Brně pořádá semináře na téma

Platná legislativa archivnictví a spisové služby

Seminář je zaměřen na komentovaný výklad platné legislativy v oblasti výkonu spisové služby – novela zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů ve znění pozdějších předpisů (zákon č. 190/2009 Sb.), vyhláška č. 191/2009 Sb. o podrobnostech výkonu spisové služby.

Obsah semináře:

1. Informace o současné platné legislativě a metodice.

2. Spisová služba u veřejnoprávních původců.

3. Spisové řády.

4. Organizace práce s dokumenty.

5. Vyřazování dokumentů a skartační lhůty.

6. Spisovny.

7. Státní kontrola, přestupky, sankce.

8. Diskuze.

Seminář je určen pro veřejnoprávní původce.

Místo konání: Moravský zemský archiv v Brně, Palachovo nám. 1, 625 00 Brno

Datum konání: čtvrtek 25. března 2010

Zahájení semináře:
v 9.00 hodin, ukončení 12.00 hodin

Seminář povedou zaměstnanci MZA

Informace k semináři: 
seminář je bezplatný

Přihlášky na seminář zasílejte: 
e-mail: 
podatelna@mza.cz

Přihláška na seminář - Platná legislativa archivnictví a spisové služby

Název organizace, adresa: ……………………………………………………………..

Počet a jména účastníků: ………………………………………………………………

