Vzor žádosti v případě dochovaných dokumentů původce

	Název a adresa příslušného archivu


Vyřizuje                                                        Dne

Žádost o projednání zabezpečení archivu a dokumentů zanikajícího původce

Na základě ustanovení § 75a odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění, obracím se na Vás se žádostí o vystavení potvrzení o projednání zabezpečení archivu a dokumentů zanikajícího původce. Vydání potvrzení se vztahuje ke společnosti………….(uvede se název, adresa, IČ). 

Společnost vstoupila do likvidace………..(uvede se datum vstupu společnosti do likvidace nebo datum a č.j. usnesení krajského soudu, na jehož základě společnost vstoupila do likvidace nebo byl na společnost prohlášen konkurz).  

Dokumenty skartačního znaku „S“ s uplynulou skartační lhůtou byly vyskartovány na základě protokolu o skartačním řízení (varianta: protokolu o výběru archiválií mimo skartační řízení) …………….(uvede se název archivu, č.j., datum).

Dokumenty skartačního znaku „A“ byly vybrány v rámci skartačního řízení na základě protokolu o skartačním řízení (varianta: v rámci mimoskartačního řízení na základě protokolu o výběru archiválií mimo skartační řízení) …….………(uvede se název archivu, č.j., datum). Vybrané archiválie budou (varianta: byly) předány k trvalému uložení………………(uvede se název archivu, který byl v příslušném protokolu určen k trvalému uložení vybraných archiválií).

Dokumenty skartačního znaku „S“ s ještě neuplynulými skartačními  lhůtami budou do vypršení těchto lhůt uloženy…………..(uvede se místo uložení – v případě právnické osoby /i komerční spisovny/ se uvede název, adresa, IČ, v případě fyzické osoby se uvede jméno, příjmení, adresa).

Samostatně likvidátor uvede, kde jsou uloženy mzdové listy zaměstnanců, popřípadě co se s nimi stalo. V případě, že společnost neměla zaměstnance, uvede tuto skutečnost.

Žádost o vystavení potvrzení o projednání zabezpečení archivu a dokumentů je předkládána v souvislosti s podáním návrhu na výmaz společnosti z obchodního rejstříku.

                                                                                            ……………………………..

                                                                        razítko a podpis likvidátora 

Vzor žádosti v případě nedochovaných dokumentů původce

	  Název a adresa příslušného archivu

        


Vyřizuje                                                        Dne

Žádost o projednání zabezpečení archivu a dokumentů zanikajícího původce

Na základě ustanovení § 75a odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění, obracím se na Vás se žádostí o vystavení potvrzení o projednání zabezpečení archivu a dokumentů zanikajícího původce. Vydání potvrzení se vztahuje ke společnosti…………. (uvede se název, adresa, IČ). 

Společnost vstoupila do likvidace……….. (uvede se datum vstupu společnosti do likvidace nebo datum a č.j. usnesení krajského soudu, na jehož základě společnost vstoupila do likvidace nebo byl na společnost prohlášen konkurz).  

Prohlašuji, že po jmenování likvidátorem společnosti ………. (uvede se název, adresa, IČ) jsem jako likvidátor učinil příslušné kroky k zajištění dokumentů vzniklých z její činnosti (uvede se, jaké kroky byly učiněny a doloží se doklady o učiněných krocích – nevyzvedávání doporučené pošty, pobyt bývalých statutárních zástupců v cizině, nedohledatelnost majitelů či statutárních zástupců, apod.). Přes vynaložené úsilí jsem však žádné dokumenty nenalezl, nebyly mně žádné dokumenty předloženy a nepodařilo se mi ani zjistit, jak bylo s dokumenty naloženo. Varianta: v případech, kdy se podařilo zjistit, co se s dokumenty stalo, je třeba zjištěné skutečnosti popsat. Uvést je nutno i další postup likvidátora, např. podání trestního oznámení apod. Jedinými dochovanými dokumenty jsou dokumenty vztahující se k průběhu likvidace společnosti.

Samostatně likvidátor uvede, kde jsou uloženy mzdové listy zaměstnanců, popřípadě co se s nimi stalo. V případě, že společnost neměla zaměstnance, uvede tuto skutečnost.

Žádost o vystavení potvrzení o projednání zabezpečení archivu a dokumentů je předkládána v souvislosti s podáním návrhu na výmaz společnosti z obchodního rejstříku.

                                                                                            ……………………………..

                                                                                            razítko a podpis likvidátora 

