Knihovni rad

Moravského zemského archivu v Brne

Zpusoby pujc¢ovani

Publikace jsou zaptj¢ovany badateltim prezencné na zdkladé vyplnéni vyptijéni stvrzenky
potvrzené podpisem a po predloZeni ctendiského prikazu, ktery kazdy obdrzi pfi prvni
ndvstéve knihovny po vyplnéni prihlasky.

Institucim jsou publikace zaptij¢ovany absen¢né po dohodé¢ s feditelkou MZA na zakladé
vyplnéné stvrzenky potvrzené podpisem a razitkem instituce. Na stvrzence musi byt uvedeno
jméno pracovnika instituce, pro kterého se vypujcka uskutecruje.

Neprovadime kopirovani z publikaci vydanych po r. 1900, z divodu ustanoveni autorského
zékona.

Rozhodnuti o pujéovani

Veskeré publikace jsou ptijcovany pouze prezencné do studovny (badatelny MZA).
Mimo knihovnu se zdsadné nepijcuje nasledujici literatura: dila potfebnd k dennimu
provozu knihovny, ojedinélé exemplafe, dila zafazend do pfirucni knihovny, encyklopedie
apod.

Postup pFi pujéovanii

vy

Pracovnici knihovny vyhledaji a zaptij¢i badateli pozadovanou publikaci v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim knihovny. Z divodu uloZeni knihovniho fondu jsou
objednavky vyfizovany:

tituly objednané v dopolednich hodinich jsou chystany na odpoledne

tituly objednané odpoledne jsou chystany na druhy den

Badatel je povinen pii objednavce dila uvést ve vypljéni stvrzence tplné a spravné udaje o
dile, nalézt a uvést signaturu dila a vyplnit Citelné vSechny ¢asti vypujéni stvrzenky.
Objednané publikace jsou badatelim chystany do studovny (badatelny MZA).

Do studovny (badatelny MZA) si badatel miiZze vypujcit nejvice 10 svazka.

pajéni lhuty

Publikace, které si badatel vyptij¢i do studovny (badatelny MZA), jsou ve studovné uloZeny
po dobu jednoho mésice.

Knihovna muze stanovit i kratsi vypajéni lhiitu, pfipadné vyzadat bezodkladné vraceni
publikace pfed uplynutim vypujcni lhtty.

Vypijcni lhiita mize byt prodlouZena pted jejim uplynutim a nezada-li o dilo dal$i ¢tenar.
Ve studovné je pravidelné provadéna kontrola vyptijéené literatury. Nevracené publikace se
po uplynuti vypijéni lhiity bez upozornéni vraci zpét do knihovny.



Vraceni vypujéenych publikaci

Badatel nesmi zaptijéenou publikaci ptijéovat dalsim osobam. Za publikaci ruci do té doby,
dokud md knihovna vypujéni stvrzenku potvrzenou podpisem Ctenare, Ze dilo prevzal. Pri
vraceni publikace obdrZi ¢tenaf ¢ast vypujéni stvrzenky s podpisem, jako doklad o vraceni.
Badatel je povinen vratit vypdjcku v takovém stavu v jakém ji pfevzal.

Zaverecna ustanoveni

Vyjimky z knihovniho fadu povoluje feditelka MZA.
Knihovni fad vydava feditelka MZA v Brné.
Tento knihovni fad nabyva tuc¢innosti dnem 1. 1. 2005
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