Mateřské školy, výchovná a ubytovací zařízení, zařízení školního stravování:

např. samostatné mateřské školy, domovy mládeže, internáty, samostatné školní jídelny

spisovou službu nevykonávají
skartovat mohou samy, bez souhlasu státního okresního archivu

datová schránka právnické osoby, nejsou povinny odesílat, jen přijímat

doporučení:

1) po aktivaci datové schránky (automaticky k 1. 11. 2009) přijímat došlé zprávy, v případě spisové služby v listinné podobě nutno došlou zprávu převést do listinné podoby
Školy a školská zařízení s výjimkou mateřských škol, výchovných a ubytovacích zařízení a zařízení školního stravování: např. základní školy, střední školy, základní umělecké školy
spisovou službu vykonávají v omezeném rozsahu

zpracovávají skartační návrh, který posílají do státního okresního archivu, skartovat mohou jen s jeho souhlasem

spisová služba v listinné nebo elektronické podobě, v případě spisové služby v elektronické podobě nutno do 30. 6. 2012 dokumenty se skartačním znakem A a V převádět do listinné podoby

datová schránka právnické osoby, nejsou povinny odesílat, jen přijímat

doporučení:

1) po uplynutí skartačních lhůt připravit skartační návrh a poslat do státního okresního archivu
2) po aktivaci datové schránky (automaticky k 1. 11. 2009) přijímat došlé zprávy
3) spisovou službu v listinné nebo elektronické podobě uvést do souladu se zákonem č. 499/2004 Sb. (elektronickou do 30. 6. 2012)
Obce, které nemají pověřený obecní úřad, ani stavební nebo matriční úřad:

spisovou službu vykonávají v omezeném rozsahu

zpracovávají skartační návrh, který posílají do státního okresního archivu, skartovat mohou jen s jeho souhlasem

spisová služba v listinné nebo elektronické podobě, v případě spisové služby v elektronické podobě nutno do 30. 6. 2012 dokumenty se skartačním znakem A a V převádět do listinné podoby

datová schránka orgánu veřejné moci, jsou povinny přijímat a také odesílat

doporučení:

1) po uplynutí skartačních lhůt připravit skartační návrh a poslat do státního okresního archivu
2) po aktivaci datové schránky (automaticky k 1. 11. 2009) přijímat a odesílat zprávy, v případě spisové služby v listinné podobě nutno došlou zprávu převést do listinné podoby
3) spisovou službu v listinné nebo elektronické podobě uvést do souladu se zákonem č. 499/2004 Sb. (elektronickou do 30. 6. 2012)
Obce s pověřeným obecním úřadem, se stavebním nebo matričním úřadem:

spisovou službu vykonávají v plném rozsahu

zpracovávají skartační návrh, který posílají do státního okresního archivu, skartovat mohou jen s jeho souhlasem

spisová služba v listinné nebo elektronické podobě, v případě spisové služby v elektronické podobě nutno do 30. 6. 2012 dokumenty se skartačním znakem A a V převádět do listinné podoby

datová schránka orgánu veřejné moci, jsou povinny přijímat a také odesílat

doporučení:

1) po uplynutí skartačních lhůt připravit skartační návrh a poslat do státního okresního archivu
2) po aktivaci datové schránky (automaticky k 1. 11. 2009) přijímat a odesílat zprávy, v případě spisové služby v listinné podobě nutno došlou zprávu převést do listinné podoby

3) spisovou službu v listinné nebo elektronické podobě uvést do 30. 6. 2012 do souladu se zákonem č. 499/2004 Sb.

4) upravit spisový a skartační řád (do 30. 6. 2012)
Organizační složky územních samosprávných celků a právnické osoby zřízené nebo založené územními samosprávnými celky, vytvářejí-li dokumenty uvedené v přílohách č. 1 a 2 zákona č. 499/2004 Sb.:

např. muzea, knihovny, nemocnice, technické služby, obecní policie
spisovou službu vykonávají v omezeném rozsahu
zpracovávají skartační návrh, který posílají do státního okresního archivu, skartovat mohou jen s jeho souhlasem
spisová služba v listinné nebo elektronické podobě, v případě spisové služby v elektronické podobě nutno do 30. 6. 2012 dokumenty se skartačním znakem A a V převádět do listinné podoby
datová schránka právnické osoby, nejsou povinny odesílat, jen přijímat

doporučení:
1) po uplynutí skartačních lhůt připravit skartační návrh a poslat do státního okresního archivu
2) po aktivaci datové schránky (automaticky k 1. 11. 2009) přijímat došlé zprávy, v případě spisové služby v listinné podobě nutno došlou zprávu převést do listinné podoby
3) spisovou službu v listinné nebo elektronické podobě uvést do souladu se zákonem č. 499/2004 Sb. (elektronickou do 30. 6. 2012)
Organizační složky státu:

např. finanční úřady, úřad práce, celní úřad
spisovou službu vykonávají v plném rozsahu

zpracovávají skartační návrh, který posílají do státního okresního archivu, skartovat mohou jen s jeho souhlasem

spisová služba v elektronické podobě, dokumenty se skartačním znakem A a V nutno do 30. 6. 2012 převádět do listinné podoby

datová schránka orgánu veřejné moci, jsou povinny přijímat a také odesílat

doporučení:

1) po uplynutí skartačních lhůt připravit skartační návrh a poslat do státního okresního archivu
2) po aktivaci datové schránky (automaticky k 1. 11. 2009) přijímat a odesílat zprávy
3) spisovou službu v elektronické podobě uvést do 30. 6. 2012 do souladu se zákonem č. 499/2004 Sb.

4) upravit spisový a skartační řád (do 30. 6. 2012)

