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Badatelsky ¥4d Moravského zemského archivae v Broné vydany na
zaldadé § 36 pism. a) zakona & 499/ 2004 Sbh., o archivaictvi a spisové sluzbé
a ¢ zméné nékierych zakont:

CL1
Obecni ustanoveni
(1) Nahlizet do archivalif Ize jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach k tomu
urenych (ddle jen "badatelna"). Do prostor, v nichZz jsou archivalie uloZeny, nemaji Zadatelé
o nahlizeni (déle jen "badatel") pFistup.

(2) Badatel se pfi vstupu do badatelny zapie do knihy navstév badatelny, kde uvede datum navstévy,
své jméno, popFipadé jména, a piijmeni a Gcel navst€vy. Do badateiny nemaji pfistup osoby
zneCisténé, pod viivem alkoholu, drog anebo jinych psychotropnich latek nebo osoby ozbrojené.

(3) V badatelné archive badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i Zddosti o nahliZeni
do archivalii. Badatel prokaZe svou totoZnost platnym ob&anskym prikazem, cestovnim pasem nebo
jinym obdobnym prikazem totoZnosti zamé&stnanci povéfenému sluzbou a dozorem v badatelné (dale
jen "dozor v badatelné"), ktery zkontroluje spravnost (idaji uvedenych v badatelském listu. V pripadé
elektronického badatelského listu je badatelsky list vypliovan dozorem v badatelné za plné Ulasti
badatele, ktery po vytidténi badatelského listu zkontroluje viechny tdaje a badatelsky list podepiSe.
Novy badatelsky list badatel vypliiuje vzdy pro kazdy kalenddini rok, ve kterém nahliZi do archivalii,
pii kaZdé zméné iéelu nahlizeni a pfi kazdé zmeéng tématu studia.

(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokdzat svou totoZznost platnym ob&anskym
prilkazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym prikazem totoZnosti, nahlizeni do archivalii se mu
odepie,

(5) Badateli se archivalie predkladaji na zakladé jeho vyslovného poZadavku, ktery miZe archivu
predb&zné zaslat také prostiednictvim drZitele poStovni licence nebo zaslat anebo oznamit prostiedky
elektronické komunikace (e-mail, fax, telefon), a to na kontakini adresy archivem zvefgjnéné na jeho
afedni desce, zfizuje-li ji, a na jeho internetovych strankach. Pokud pozadavek zaslany v pisemné
podob& neobsahuje veskeré tdaje stanovené v odstavei 6 nebo pokud je formulace poZadavku
na piedloZeni archivalii nejasnd, nepfesna nebo nekonkréini, povazuje se takio zaslany poZadavek
za informativni a badateli na jejim zakladé mohou byt pFipraveny pouze archivalie, u kterych neni
pochyb, Ze maji byt pfedmétem nahliZeni.

(6) Badatel vyplni v badatelng formulaf pozadavki na pfedloZeni archivali pro nahlizeni s uvedenim
svého jména, popfipadé jmen, pfijmeni, tématu studia, ndzvu archivntho souboru, ¢isla kartonu, knihy,
popiipadé inventarniho ¢isla nebo signatury ¢i folia, které zada ke studiu, a opatff ho svym podpisem

adatem zpracovani. Formulaf poZadavki na predloZzeni archivalii pro nahlizeni je pfilohou
badatelského listu. Pokud badatel vyuzil postupu pro vyZadani archivalii k nahliZzeni podle odstavce
5 a jeho poZadavek spliioval nélezitosti formuldfe podle tohoto odstavee, piipoji se k badatelskému
listu archivu badatelem dorudeny dokument. Pokud byl archivu dorucen nelplny nebo nepiesny
pozadavek, vypini v badatelné formuldf pozadavki na predlozeni archivalii pro nahlizeni. V pripadé,
e badatel postupoval podle odstavee 5 a poZaduje predloZeni dal§ich archivalii, neZ o které pfedbézné



pozidal, vyplni formuldf pozadavkil na predioZeni archivalii pro nahliZzeni pouze v rozsahu nové
pozadovanych archivalii pro nahliZeni.

(7) Badatel pred vstupem do badatelny odloZi plast, piruéni zavazadla a jiné obdobné véci na misté

k tomu uréeném. Do badatelny miZe badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou, viastnimi volnymi listy
papiru bez desek a ziznamovym zafizenim, jako je fotoaparat, kamera, piiruéni skener nebo pfenosny
pogitaé bez pouzdra. Po ukonteni studia piedlozi badatel své véci ke kontrole za Gielem zjisténi, zda
neodnasi archivalie z badatelny (zejména rozevie pienosny poéitad, skener, piedlozi pfinesené listy
papiru). Véci, které si badatel s sebou do badatelny pfinasi, pfedlozi na vyzidani ke kontrole i pfed
zahajenim studia v badatelng.

(8} V badatelné je nutné zachovavat klid a respektovat studijni prostedi, které nesmi byt naruSovano
hlukem, hlasitou komunikaci s dalsfmi badateli, nadmérnym pohybem po badatelné a obdobnymi
rusivymi projevy, které neodpovidaji Ugelu navitdvy v badatelng. V badatelné neni dovoleno koufit,
jist, pit a telefonovat. U piistrojd, které si badatel pfipadné se souhlasem dozoru badatelny piinasi

do badatelny, vypne badatel veskeré zvukové signaly.

CL2
(1) Pii nahlizeni se badatel tidi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v badatelné miize na badateli
pozadovat, aby pii pofizovani vypisi a poznémek z nékterych drubil archivalii pouZival pouze
obyéejné tuzky stfedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi Steni
textu archivalii, jeho ptekladini do jinych jazykd, podavani vykladu o historickych redliich
souvisejicich s archivaliemi apod.

(2) Pii nahlizeni badatel archivélie co nejvice Setff. Archivélie nelze pouzivat jako psaci podlozky,
piimo z nich kopirovat priipisovym papirem, podtrhévat v nich, skrtat nebo do nich vpisovat nebo je
pouzivat jinym zplsobem &i k jinému adelu neZ je nahlizeni. Fyzické poskozeni archivilie badatelem
mé za nasledek, ¢ badateli bude s okamzitou plathosti ukondeno povoleni nahliZzet do archivalii.

(3) Badatelim se zakazuje vynaget archivélie z badatelny. Vyneseni jakékoliv archivalie z badatelny
ma za nasledek, e badateli bude s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni nahliZzet do archivélii.

(4) Do archivalii vyzidanych badatelem miiZe nahliZet soucasné jen jedna osoba, a to badatel, do jehoZ
badatelského listu byly predloZené archivilie zapsany. V odiivodnénych piipadech (napfiklad
didaktickych, pii exkurzich) maze dozor v badatelnd povolit mnahlizeni vice osobam.

(5) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivdlie ve lhiité, v celkovém mnoZstvi a v mnoZstvi
na jeden navitévni den podle provoznich podminek a technickych moznosti archivu s pfihléednutim
k vyznamu a (elu nahlizeni. Predklada se vZdy jen takové mnozstvi archivélii, jejichZ podet a stav pfi
vraceni mit¥e dozor v badateln& bez obtiZi zkontrolovat (zpravidla jednu slozku).

V badatelnd centraly Moravského zemského archiva v Brné mohou byt v jednom névitévnim dnu
piedloZeny jednomu badateli archivalie nejvySe v podtu 5 evidenénich jednotek. Studijni reprodulce
archivalif {(mikrofilmy, CD, DVD) se pfedkladaji v mnoZstvi maximalné 15 ks na jeden ndvsiévni den.

Studijni reprodukee archivalii se predkladaji do pli hodiny od podéani zadosti o predloZeni archivalii.
Knihy se predkladaji do dvou hodin od objednéni. Spisovy materidl se predklada po ofohiovani
na zakladé dohody s dozorem v badateiné podle aktudlnich provoznich podminek.



Vyjimky 2z predlkliddaného mnozstvi archivalit mGze udélit fednel archiva na zikladé piedchozi
zdiivadnéné zadosti badatele, kterd bude cbsahovat plesny vvlei poZadovanyeh evidenéaich jednotek

¥ .

archivalii ¢i studijnich reprodukei k nahiizent.

V badatelnich okresnich archivit se badateli béhem jednoho navstévniho dne predklidaji archivélie ve
lhiité a v celkovém mmozZstvi podle aktudlnich provoznich podminek a technickych moznostf archivii

(6) Archiv nevyhradi badateli archivilie v badatelng, nezah4ji-li badatel nahlizeni do archivalii
do t¥iceti kalendainich dni od sjednaného dne pro jejich predloZeni nebo pierudi-li nahliZeni na dobu
deli tficeti dnil. Archivélie jsou v badateln& badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahliZeni. Pokud
badate!l do vyhrazenych archivilii nenahliZi soustavné nebo pravideing a pokud vyhrazené archivilie
sdém nevrati, povaZuji se archivalie za vyhrazené na dobu tfi mésicii od data objednani. Po uplynuti
této doby Ize v odiivodnénych piipadech prodlouzit rezervaci na dali obdobi, zpravidla na dobu

nejdéle do konce kalendainiho roku, Pfi prodlouZeni se prihlédne téz k tomu, zda jsou dal$i Zadatelé
o nahlizeni do pfedmeétnych archivalii.

(7) Archiv umozni nahlizet do archivalil jinému badateli, ne? ktery si tyto archivilie vyZidal
k nahlizeni jako prvni tehdy, jestliZe badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, dé k takovému
nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badateld prokazatelné nahliZi
do téchto archivélii za jinym u&elem nebo studuje jiné téma. V pfipadé, Ze by doslo k soub&znému
nahliZzeni dvéma a vice badateli, archiv umoZni nahliZzeni do t€chto archivalif jen tomu badateh,
kterému je archiv vyhradil jako prvaimu. Ve spornych piipadech rozhoduje osoba stojici v Cele
archivu.

CL3
(1) V badatein& je mozné pfi splnéni dozorem stanovenych podminek (naptiklad zachovani kiidu
v badatelné&), a pokud nebudou ostatni badatel¢ obtézovani, pouZivat vlastni reprodukéni zatizeni
k pofizovéani reprodukei archivalii pro osobni studijni poticbu badatele jen se souhlasem dozoru
v badatelng. Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem vyplnéné pisemné Zadosti, jejiz vzor
je piilohou vzorového badatelského tadu. Tim neni dotéena ochrana piipadnych vlastnickych
a autorskych prav a prav souvisejicich.

(2) Badatel po ukongeni nahliZzeni do archivalii své misto v badatelné zanecha v fadném stavu. Vypisy,
poznamky a jiné pomicky & véci v badatelné nezanechdva, nybrz si je odnadi s sebou.

(3) Po kazdém ukonéeni nahliZeni do archivalii je badatel povinen vratit archivélie v po¢tu, sledu
a stavu, v jakém mu byly predloZeny. PoruSeni ma za nasledek, Zze badateli bude s okamzZitou platnosti
ukonéeno povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pofet a stav badatelem vracenych archivalii a potvrdit
svym podpisem jejich Fadné vraceni v badatelském listu je§té pied odchodem badatele z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalif uZiva badatel jen k G&elu uvedenému v badatelském listu. Pri jejich
vyuZiti ve védeckych nebo jinych pracich nebo zvefejnéni se uvadi alespoil ndzev archivu a vyuZzitych
archivanich souborti, a bliZz8f oznaceni archivalii (citace), z nichZz bylo Cerpano.

(6) Jestlize badatel publikoval prici, kterd vznikla na zakladé nahlizeni do archivalii uloZenych
v archivu, zaSle prisludnému archivu jeden jeji vytisk (napiikiad edice archivalif). Jestlize Cerpal



z archivalii uloZenych ve vice archivech, zadle publikovanou praci pouze archivu, z jehoZ archivalii
gerpal nejvice; ostatnim archiviim sdéli bibliografické udaje o publikované praci, ptipadné zaSle dilo
eleldronicky ve formatu PDF.

CL 4
VyuZivani archivaich pomicek
(1) Archiv umoZziuje badatelim nahlizeni do archivnich pomiicelk.

(2) S archivaimi pomiickami pFedloZenymi k nahlizeni, pokud nejsou tfednimi dily a pokud spliiuji
znaky pfedmétu ochrany podle autorského zékona, se zachdzi jako s literarnimi dily.

CL 5
Poiizovani reprodukei archivalii
(1) Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potfebuje pro Gcely
Gfedni nebo vlastni price uvedené v badatelském listu v zdvislosti na piipadném pfedem udéleném
souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pripadnych autorskych prav a prav souvisejicich,
Reprodukce archivalii se poskytuji v zévislosti na provoznich podminkéch a technickych moZnostech
archivu. Reprodukce archivalii, u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav se neposkytuji.

(L6
Zapijéovani archivalii za icelem studia mimo archiv
(1) Zapfijéovani originali archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, neZ jsou uloZeny, povoluje osoba
stojici v &ele archivu vyjimedng, s piihlédnutim ke smyslu, Gi¢elu a okolnostem jejich vyuZivani,
bezpe€nosti pfevozu a zaji§téni ochrany archivalii v misté doCasného uloZeni a s ohledem na naklady
s tim spojené. Archivilie nelze zasilat postou, nybr? se vidy za pfedem dohodnutych podminek
pfevaZeji povefenym zaméstnancem uréenym osobou stojici v Eele archivu, ktery archivalie zapdjCuje.

(2) ZapGjcovani originald archivalil mimo archiv povoluje osoba stojici v Cele archivu vyjimeéné
a za podminek podle odstavee 1 pouze vlastnikovi, piipadné plivodei archivalii a stitnimu organu,
kulturné védecké instituci pro ji pofadané vystavy nebo jiné vefejné prezentace, orgdnu (zemni
samospravy a osobam, které jsou podle zvlaStniho pravniho pfedpisu opravnény nahlizet
do dokument(i, pokud to uel nahlédnuti z divodu vykonu ufedni funkce vyZaduje. Zapiijceni
originahit archivalii nelze odmitnout piivodci archivalii, jestliZe archivalie uloZzil v archivu na zdkladé
smlouvy o tschové nebo na zikladé darovaci ¢i kupni smlouvy a zaplijéeni archivalii si ve smlouvé
vyminil.

(3) Pokud archivalie uloZend ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky, pravnické
osoby zfizené zakonem nebo tizemniho samospravného celku, je k zapGjceni archivilie nezbytny
pisemny souhlas jejiho viasinika.

(4) PFi zapijCovani archivalif je archiv povinen vystavit vyplijéiteli revers, obsahujici

a) presny soupis zaplijéovanych archivalii,

b) téel vypljéky,

¢) datum vypajéky a lhiitu vraceni archivalii,

d) jméno, pFijmeni a adresu mista pobytu na Uzemi Ceské republiky nebo adresu bydlisté v cizing
vypljéitele podle pritkazu totoznosti, pokud jde o fyzickou osobu nebo,

e) v pripadé pravnické osoby adresu sidla vypijditele a jméno a pfijmeni jim povéfené osoby
f) vlastnoruéni podpis vyptjitele nebo jim povéfené osoby, jde-li o fyzickou osobu; v piipadé



povéfené osoby se soucasné uvede jeji jméno, popfipadé jména, pfijmeni a adresa mista pobytu
na Gzemi Ceské republiky nebo adresa bydligté v ciziné podle pritkazu totoZnosti a datum predlozend
plné moct,

g) vlastnoruéni podpis statutdrniho orginu vypijcitele nebo jim povéfené osoby piipojeny k nazvu
nebo obchodni firmé pravnické osoby, ktery je vypdjcitelem; obsahuje-li podpisovy vzor osob
jednajicich za pravnickou osobu otisk razitka, pfipoji se k podpisu rovnéz otisk razitka pravnicke
osoby.

(5) ZapGjéené archivalie se zapisi v archivu do zviastni knihy vypUjcek a zapljcéek.

(6) Jestlize vyplijcitel nevrati zaptjlené archivilie v dohodnuté Ihiité, a nedohodne prodlouZeni Ihiity,
nebudou mu dalii poZadované archivélie zapijcovany az do doby vraceni zapilijcenych archivalii.

CL7
VyuZivani kaihovany archiva
Badatel miZe vyuZivat knih, €asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studijnim
tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuZivani knih, ¢asopisi a novin z knihovny archivu se fidi
vyptjénim radem, ktery vyda osoba stojici v Eele archivu.

(1.8
Exkurze do archivu
PFi exkurzi do archivu se navétévnici zapisuji do knihy ndvstév badatelny. Vstup do jinych prostor
archivu neZ do badatelny archivu povoluje osoba stojici v ¢ele archivu a uskuteéfiuje se pouze
v doprovodu jim povéfeného zaméstnance.

CLY
Uhrady za shuZby poskytované archivy
Vy¥e uhrady nakladi spojenych s pofizenim vypisu, opisu nebo kopie archivilie v analogové podobé
anebo s pofizenim repliky archivalie v digitalni podobé¢, ndkiadl spojenyeh s vyhledanim archivalii
a jejich daldim zpracovanim a naklad% spojenych s pofizenim referSe z archivalii se fidi cenikem
sluzeb.

CL 10
Zavéretna usianoveni
Porudi-li badatel nékterou ze zdkladnich povinnosti uloZzenych badatelskym fadem, mize mu byt dalsi
nahlizeni do archivalii odepieno, popfipadé udéleny souhlas odvolan.

V Bmé dne 4. ¢ervna 2015 .

PhDr. KatefinaSmutna
feditelka
Moravského zemského archiva v Biné

Priloha &.
Priloha &.
Piiloha &.

Vzor Badatelsky list
Vzor Doklad o pfedlozenych a navracenych archivalii
Vzor Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zafizent

L2 ) e



Peiloha £. 1t Vzor Badatelsky lst

Nazev archivu

ROk, &fererir i e
PoF, Corrire e
BADATELSKY LIST
(vypliinje badatel)

Fmeéno, popt. imMéna a primeni. ..ot e rodné pifjmeni........................
Den, mBsic, ToK 8 IS0 IATOZEIE. L. ittt ittt et e e e e e e e n e en e
Adresa trvalého pobyER .. telefon: (nepovinné) ........cooeiiiiiiinl,

e-mail: (nepovinné) ...
Adresa pro doruBen ..o o e e telefon: (nepovinné) ...

e-mail; {nepovinné) ...l
Statni obganstvi. ...

Obéansky pritkaz, cestovni pas, jiny obdobny doklad €. ..o e
Presné oznafeni tématu studia s éasovym vymezenim:

Uel nahiizem * Utedni (sluzebni)
Soukromy
Zaméteni nahlizeni:*) Védecké (studie, monografie, studentskd, diplomova &1 disertaéni prace apod.)
védeckd edice dokumentil
genealogicke ficely
soukromeé zijmoveé vzdélavani
sbératelské zdjmy a s nimi spojeny vyzkum
publicistické agely
vystavnl Géely
pro potreby Ufadi
kronikafské

*} Hodlol ye oznadte krickem v poli ctverce

V pifpadé fifedniho (sluZebnfho) néelu nahliZeni:
Nizev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava

Prohlaguji, Ze jsem si v souladu s piisiuinou pravni Gpravou plné védom své osobni odpovédnosti za nakladdni
s informacemi, jez jsem ziskal nahlizenim do archivalii.

ProhlaSuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského Fadu a beru na védomi, Ze pii porudeni zakladnich
povinnosti mi miZe byt dalsi nahliZeni do archivalii odepfeno, piipadné udéleny souhlas odvoldn.

RovnéZ beru na védomi, Ze v piipadé mnou nepravdivé uvedenych tdaj v badatelském lista se mohu vystavovat
trestnimu stthani a nahliZzeni do archivalii mi bude odepteno, ptipadng udéleny souhlas odvolan.

Informace pro badatele:

Osobni udaje obsaZené v badatelském listu jsou shromazd'oviny a zpracovavéany podle zdkona €. 499/2004 Sb.,

xrul

o archivnictvi a spisové sluZbé a o zmé&né nékterych zakond, ve znéni pozd&jSich predpisd, a podle zikona
&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a o zméné n&kterych zdkonl, ve znéni pozdéjiich piedpist. Osobni

fidaje uvedené v badatelském listu jsou zpracovaviny pro tcely ochrany archivélii a slouZi pouze pro vnitini

potiebu archivu a nejsou poskytovany tfetim osobam,

Y e dne...ooooviinnnen. 20..... POUPIS « e e e e

(Vypliiuje dozor v badatelné)

Udaje ptezkoumal/a.............. s DB L
Podpis odpovEdného zamestnance povereneho dozorem v badate]ne e an et ya e erraesneeerar et s
Naitlizeni povoleno pro archivilie nezpracované.............covvviiinninn ANE e
NahliZeni povoleno pro archivilie miad&i tficeti let ... AOe oo
NahliZeni povoleno pro archivilie obsahujici osobni tidaje

podle zdkona & 101/2000 8b. ... A0E e

MahliZeni povoleno pro ostatni archivalie..........oooiiin i QUL i



Priloha & 2:

DOKLAD O PREDLOZENYCH A NAVRACENYCH ARCHIVALIICH

Yizor

Doklad o piedioZenych a navricenych archivilii

(vypliigje dozor v badateln#)

Pof, &,

Znadka
{nazev)
archivniho
souboru

Karton, signatura,
inv.¢., folio

Vydano
(Datum)

Podpis badatele

Vraceno
(Daturn)

Podpis dozoru a
v badatelné




Priloha €. 3:  Vzor Zadost o souhlas s pouZitim vlastniho reprodukénibo zafizeni

Zadost o souhlas s pouZitim viastnihio reproduléniho zaFizeni

Ja, (jméno, popfipadé jména, a pfijmeni badatele) zidam o pouZiti
viastniho reprodukéniho zafizeni (fotoaparat, skener, kamera*) pro pofizeni kopii dile uvedenych
archivalit;

Znacka (ndzev) Vyznaceni evidenéni jednotky Signatura™) Inv, ¢islo™) Folio®)
archivniho souboru

V souvislosti s pofizovanim kopii archivalii prohladuji, Ze jsem si plné védom, Ze rozmnoZovani

o

archivalie, ktera je dilem ve smyslu zakona ¢&. 121/2000Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné né&kterych zakon (autorsky zdkon), ve znéni pozdéjsich
piedpist, pro osobni potfebu a vlastni vaitfni potfebu nebo pro vefejné rozSifovani rozmnoZzenin
v jakékoliv formé je spojeno s pravem autora na odménu pedle citovaného zdkona, ¢imZ nejsou

dotCena dalsi prava autora k poskytnuti opravnéni k vykonu prava dilo uZit.

Datum:

Podpis badatele: Schvalil:

*) Nehodici se $krimére.




