
Vzor žádosti o provedení výběru archiválií ve skartačním řízení
Moravský zemský archiv v Brně

Palachovo náměstí 723/1
625 00 Brno
(příslušný archiv)

Vyřizuje/telefon


                                                      Dne

Skartační návrh 
Na základě § 7 odstavce 2 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů a v souladu s interní směrnicí  č. ……… (název a číslo interní směrnice, pokud byla firmou vydána) navrhujeme vyřadit dokumenty uvedené v příloze.  

Do skartačního řízení byly zahrnuty dokumenty ........................................ (název firmy, IČO) z let .................................. s uplynulou skartační lhůtou, které nejsou nadále správně ani provozně potřebné pro další činnost uvedené firmy. 
Přiložený seznam dokumentů navržených ke skartaci zahrnuje jak dokumenty S, tak i dokumenty A, u dokumentů V byl proveden předběžný výběr. (Varianta: Přiložený seznam dokumentů navržených ke skartaci zahrnuje pouze dokumenty S.)

Žádáme o odborné posouzení navrhovaných dokumentů. V této záležitost se obraťte na ................. (jméno, příjmení a telefonní číslo kontaktní osoby).
Přílohy: 

1. seznam dokumentů A 

2. seznam dokumentů S 

......................................






razítko a podpis statutárního zástupce firmy
Ukázka přílohy
1. Dokumenty skupiny A

	Pořadové
číslo
	Spisový
znak
(pokud je zaveden)
	Název dokumentů
	Časový rozsah
	Skartační režim
	Množství

	1.

	
	Valné hromady
	1995 - 2001
	A
	3 šanony


Celkem běžných metrů: 0,2
2.  Dokumenty skupiny S

	Pořadové
číslo
	Spisový
znak
(pokud je zaveden)
	Název dokumentů
	Časový rozsah
	Skartační režim
	Množství

	1.
2. 

	
	Faktury vydané
Dodací listy

	2001 - 2008
2000 - 2006

	S 10
S 5

	20 šanonů
60 balíků



Celkem běžných metrů: 3,5

