VEŘEJNOPRÁVNÍ PŮVODCI
(aktualizace k 31. 7. 2025 – změny oproti předchozí verzi jsou vyznačeny červeně)
Veřejnoprávními původci ve smyslu § 3 odst. 1 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „archivní zákon“), jsou:
· organizační složky státu,
· ozbrojené síly,
· bezpečnostní sbory,
· státní příspěvkové organizace,
· státní podniky,
· územní samosprávné celky,
· organizační složky územních samosprávných celků, vytváří-li dokumenty uvedené v přílohách č. 1 nebo 2 k archivnímu zákonu,
· právnické osoby zřízené nebo založené územními samosprávnými celky, vytváří-li dokumenty uvedené v přílohách č. 1 nebo 2 k archivnímu zákonu,
· vysoké školy,
· školy a školská zařízení s výjimkou mateřských škol, výchovných a ubytovacích zařízení    a zařízení školního stravování (dále též jen „školy a školská zařízení“),
· zdravotní pojišťovny,
· veřejné výzkumné instituce,
· právnické osoby zřízené zákonem,

· veřejné kulturní instituce.
Veřejnoprávní původci jsou dle § 3 archivního zákona povinni uchovávat dokumenty/spisy a umožnit příslušnému archivu výběr archiválií. Za účelem splnění této povinnosti si mohou stáhnout z webových stránek Moravského zemského archivu v Brně následující žádosti:

· vzor skartačního návrhu, pokud jsou předmětem skartačního řízení jak dokumenty/spisy skartačního znaku S, tak dokumenty/spisy skartačního znaku A, popřípadě skartačního znaku V,
· vzor skartačního návrhu, pokud jsou předmětem skartačního řízení pouze dokumenty/spisy skartačního znaku S,
· vzor skartačního návrhu, pokud jsou předmětem skartačního řízení dokumenty/spisy evidované v elektronickém systému spisové služby a také dokumenty/spisy ostatní,

· vzor skartačního návrhu, pokud jsou předmětem skartačního řízení pouze dokumenty/spisy evidované v elektronickém systému spisové služby,

· vzor žádosti o vydání trvalého skartačního souhlasu.
Veřejnoprávní původci jsou dle § 66 archivního zákona povinni vydat spisový řád, jehož součástí je spisový a skartační plán. Za účelem splnění této povinnosti si mohou stáhnout z webových stránek Moravského zemského archivu v Brně vzory spisových řádů a vzory spisových a skartačních plánů. Veřejnoprávní původci mohou tyto vzory použít za předpokladu, že si je dostatečně upraví podle svých podmínek.

Veřejnoprávní původci vykonávají spisovou službu dle ustanovení archivního zákona a vyhlášky   č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „vyhláška o spisové službě“), s výjimkou poskytovatelů zdravotních služeb dle § 3 odst. 1 písm. a) až e), i) a k) až m) archivního zákona, jde-li o vedení zdravotnické dokumentace. 

Dle § 63 odst. 3 archivního zákona vykonávají spisovou službu v elektronické podobě v elektronických systémech spisové služby (dále jen „eSSL“):

· veřejnoprávní původci uvedení v § 3 odst. 1. písm. a) až d), i), k) a m) archivního zákona, tj.:
· organizační složky státu,
· ozbrojené síly,
· bezpečnostní sbory,
· státní příspěvkové organizace,
· vysoké školy,
· zdravotní pojišťovny,
· právnické osoby zřízené zákonem,
· kraje,
· hlavní město Praha.
Na základě novely archivního zákona č. 197/2024 Sb. budou pro výkon spisové služby od 1. ledna 2027 akceptovány pouze eSSL, které získají atestaci. O atestaci žádá zpravidla dodavatel eSSL u atestačního střediska, o úspěšné atestaci získá potvrzení. Doporučujeme v této souvislosti sledovat vývoj situace u užívaného eSSL. Pokud by eSSL nesplnil podmínky atestace, bude třeba vybrat jiný, který bude mít atestaci potvrzenou.

Celý výkon spisové služby musí být uveden do souladu s požadavky aktuálního znění archivního zákona a vyhlášky o spisové službě nejpozději do 31. prosince 2026. 

S ohledem na přechodné období, stanovené archivním zákonem ve znění jeho novely č. 197/2024 Sb., mohou do 31. prosince 2026 vykonávat spisovou službu v elektronické podobě v eSSL nebo v listinné podobě:

· veřejnoprávní původci uvedení v § 3 odst. 1. písm. e), g), h), j) a l) archivního zákona, tj.:

· státní podniky,
· organizační složky územních samosprávných celků, vytváří-li dokumenty uvedené v přílohách č. 1 nebo 2 k archivnímu zákonu,
· právnické osoby zřízené nebo založené územními samosprávnými celky, vytváří-li dokumenty uvedené v přílohách č. 1 nebo 2 k archivnímu zákonu,
· školy a školská zařízení s výjimkou mateřských škol, výchovných a ubytovacích zařízení a zařízení školního stravování,
· veřejné výzkumné instituce,
· obce.
Podle novely archivního zákona č. 197/2004 Sb. od 1. ledna 2027 budou mít tito původci povinnost vykonávat spisovou službu pouze v elektronické podobě v eSSL. 
V případě státních podniků, obcí s pověřeným obecním úřadem, obcí se stavebním nebo matričním úřadem, městských částí nebo městských obvodů územně členěných statutárních měst a městských částí hlavního města Prahy, na něž byla statutem přenesena alespoň část působnosti obce s pověřeným obecním úřadem nebo působnosti obce se stavebním nebo matričním úřadem, organizačních složek těchto obcí, krajů a hlavního města Prahy a právnických osob (s výjimkou škol a školských zařízení – viz níže) zřízených nebo založených těmito obcemi, kraji a hlavním městem Prahou, budou akceptovány pouze eSSL, které získají atestaci. O atestaci zpravidla žádá dodavatel eSSL u atestačního střediska, o úspěšné atestaci získá potvrzení. Doporučujeme v této souvislosti sledovat vývoj situace u eSSL, pokud je již původcem používán, případně u jím zamýšleného eSSL. Pokud by eSSL nesplnil podmínky atestace, bude třeba vybrat jiný, který bude mít atestaci potvrzenou.
V případě škol a školských zařízení (s výjimkou mateřských škol, výchovných a ubytovacích zařízení a zařízení školního stravování), zbývajících typů obcí neuvedených výše, jimi zřizovaných nebo založených právnických osob a organizačních složek těchto obcí, není atestace eSSL vyžadována. eSSL však musí splňovat požadavky archivního zákona, vyhlášky o spisové službě a Národního standardu pro eSSL, zveřejněného ve Věstníku MV čá 85/2024 (dále jen „národní standard“). 

Celý výkon spisové služby musí být uveden do souladu s požadavky účinného znění archivního zákona a vyhlášky o spisové službě nejpozději do 31. prosince 2026. 

Pokud veřejnoprávní původce využívá informační systém pro správu dokumentů, který není eSSL, musí tento informační systém splňovat požadavky na samostatné evidence, stanovené vyhláškou o spisové službě a národním standardem. Tyto požadavky mohou být zajištěny napojením na eSSL. U informačních systémů, které vzniknou po 1. 1. 2025, správce tohoto systému zajistí, že tento informační systém umožní uchovávání informací v souladu s § 3 odst. 5 archivního zákona. Pokud na tyto informace nebude příslušným archivem vydán trvalý skartační souhlas podle § 15 odst. 4 archivního zákona, zajistí správce, že tento informační systém umožní výběr archiválií mimo skartační řízení. Postupy, výstupní datové formáty a rozsah a podobu metadat pro účely výběru archi​válií stanovuje Národní archiv a zveřejňuje je na svých internetových strán​kách. 

Kontrola ve věcech archivnictví a spisové služby                                               prováděná u veřejnoprávních původců

Moravský zemský archiv v Brně na základě § 49 archivního zákona a zákona č. 255/2012 Sb.,         o kontrole (kontrolní řád), ve znění pozdějších předpisů, kontroluje výkon spisové služby u veřejnoprávních původců, jejichž sídlo nebo místo podnikání se nachází na území jeho správního obvodu, případně u veřejnoprávních původců. u kterých byla na archiv působnost přenesena Odborem archivní správy a spisové služby Ministerstva vnitra České republiky. Správní obvod Moravského zemského archivu v Brně je vymezen územím krajů Jihomoravského, Zlínského a Kraje Vysočina. Územím krajů se pro účely stanovení územní působnosti Moravského zemského archivu v Brně rozumí území kraje ke dni 1. ledna 2000. Kontrolu vykonávají pověření zaměstnanci Moravského zemského archivu v Brně. 
Dle § 72 odst. 2 archivního zákona je kontrolující oprávněn:
a) zakázat činnosti, které by mohly způsobit poškození nebo zničení dokumentů nebo archiválií,
b) uložit příslušná opatření k odstranění zjištěných nedostatků a k jejich nápravě.
Dle § 72 odst. 3 archivního zákona se lze proti rozhodnutí kontrolujícího odvolat. Odvolání proti jeho rozhodnutí nemá odkladný účinek.
Přestupky veřejnoprávních původců
Dle § 74 archivního zákona se veřejnoprávní původce dopustí přestupku:
· tím, že v rozporu s § 3 archivního zákona neuchová dokument nebo neumožní výběr archiválie, 
· tím, že jako určený původce nebo původce uvedený v § 63 odst. 2 archivního zákona:
· poškodí nebo zničí archiválii nebo dokument,

· v rozporu s § 63 archivního zákona nevykonává spisovou službu, 

· v rozporu s § 66 odst. 1 nevydá spisový řád nebo spisový a skartační plán, 

· v rozporu s § 66 odst. 2 neoznačuje dokumenty podle spisového a skartačního plánu spisovými znaky, skartačními znaky a skartačními lhůtami,
· v rozporu s § 68 nedodrží podmínky pro ukládání dokumentů,
· v rozporu s § 68 odst. 1 neukládá dokumenty podle spisového a skartačního plánu,

· tím, že neprovede skartační řízení nebo neumožní dohled na provádění skartačního řízení      a výběr archiválií ve skartačním řízení. 
Za výše uvedené přestupky se dle § 74 odst. 11 archivního zákona uloží pokuta až do výše 200 000 Kč. 
