Trvalý skartační souhlas (TSS)
Moravský zemský archiv v Brně (dále jen „archiv“) může na žádost původce vydat trvalý skartační souhlas. Trvalý skartační souhlas (dále jen „TSS“) je vymezen v § 15 odst. 4 zákona 
č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů:

„Příslušný archiv může na základě žádosti původce vydat trvalý skartační souhlas na jím stanovený druh dokumentů, které lze zničit i bez výběru archiválií. Nedodrží-li původce podmínky stanovené v trvalém skartačním souhlasu, příslušný archiv může trvalý skartační souhlas zrušit z moci úřední. V případě zániku původce vydaný trvalý skartační souhlas nepřechází na právního nástupce.“
Na rozhodování o vydání TSS se vztahuje správní řád (zákon č. 500/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů – dále jen „správní řád“), proto je TSS vydáván formou rozhodnutí (§ 9 správního řádu).
Podmínky pro vydání trvalého skartačního souhlasu:

1. TSS je vydáván na základě žádosti původce, která musí obsahovat:

a. název, adresu a kontakty na žadatele,
b. popis dokumentů/spisů, na něž se TSS vztahuje, alespoň v rozsahu: 

· spisový znak věcná skupina; skartační znak; skartační lhůta; 
· dataci nejstarších navrhovaných dokumentů/spisů navrhovaných ke zničení bez výběru archiválií, údaje o všech spisových a skartačních plánech (tj. platnost od – do, číslo jednací), ve kterých byly zařazeny spisové znaky dokumentů/spisů uvedené v žádosti o TSS,
· zda jsou dokumenty/spisy evidovány v elektronickém systému spisové služby, nebo jsou evidovány v podacím deníku či v samostatné evidenci dokumentů vedené v elektronické či v listinné podobě; uvede se název systému spravujícího dokumenty,
c. jméno/-a, příjmení a pracovní zařazení osoby (příp. osob), která bude odpovědná za vyřazování dokumentů/spisů.
2. Zaměstnanec archivu, který žádost vyřizuje, má právo podle správního řádu požadovat další podklady (§ 50 správního řádu), popř. provést šetření přímo u původce (§ 54 správního řádu).

3. Původce vede záznam o zničení dokumentů, na něž je vydán TSS, jehož náležitosti stanoví archiv v rozhodnutí o vydání TSS.

4. TSS může být vydán na dobu určitou i neurčitou a je vydáván pro konkrétní pověřenou osobu dle bodu č. 1 písm. c) tohoto dokumentu.

5. V případě nedodržení nebo změny podmínek pro vydání TSS (např. změna pověřené osoby) archiv TSS zruší. Zrušení se provede rozhodnutím, pokud proti němu dojde k odvolání, nemá toto odkladný účinek (dokumenty/spisy se nadále nesmí podle TSS vyřazovat).

6. Dojde-li k zániku původce, nepřechází vydaný TSS na jeho právního nástupce.
 Vzor žádosti o vydání TSS
Moravský zemský archiv v Brně
Palachovo náměstí 723/1

625 00 Brno 
(příslušný archiv)

Hlavičkový papír (formulář) původce vč. odvolacích údajů dle § 16 vyhlášky č. 259/2012 Sb., ve znění pozdějších předpisů
Žádost o vydání trvalého skartačního souhlasu

Na základě § 15 odst. 4 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, žádáme o vydání trvalého skartačního souhlasu na dokumenty/spisy, které jsou uvedeny v příloze této žádosti. Trvalý skartační souhlas bude vydán původci …..........................................................(název, sídlo a IČO organizace) na jméno..................................(jméno, příjmení a pracovní zařazení osoby, která bude odpovědná za vyřazování dokumentů).

Jméno a příjmení podepisujícího (statutárního zástupce nebo jím pověřeného zaměstnance)
 (V případě, že se žádost zasílá elektronicky, uvede se jméno a příjmení osoby oprávněné k podpisu, která návrh podepíše svým kvalifikovaným elektronickým podpisem a připojí kvalifikované časové razítko)

Příloha: seznam dokumentů/spisů vypracovaný dle bodu č. 1 písm. b) výše uvedeného textu
--------------------
Upozornění: 

Před podáním vlastní žádosti doporučujeme kontaktovat příslušné pracoviště archivu a dohodnout s ním konkrétní podmínky pro vydání TSS. Celý proces se tím urychlí a předejde se tak případnému zamítnutí žádosti z důvodu nesplnění podmínek pro vydání TSS. 
