Z¥izovani pristupii piivodcim v dohledu Moravského zemského
archivu v Brné, v¢. jeho statnich okresnich archivii, do prostiedi
Narodniho archivniho portalu

Upozornéni: niZe uvedeny text je urcen vyhradné zajemctiim ve spravnim obvodu
Moravského zemského archivu v Brné (v€. jeho statnich okresnich archivi) —
Jihomoravsky kraj, Kraj Vysoc¢ina a Zlinsky kraj. Pokud ma zijemce o zi'izeni pristupu
sidlo mimo uvedené kraje, musi kontaktovat sviij mistné piislusny statni archiv.

Piistupy do prostfedi Narodniho archivniho portalu (dale jen ,,NArP) za ucelem provadéni
elektronického skartacniho fizeni zfizuje zaméstnankyné Moravského zemského archivu
v Brné Mgr. Hana Fendrychova Kienkova, e-mail: krenkova@mza.cz, tel. 606666713, a to
nejprve do testovaci verze, po uspéSném zvladnuti prace v testovaci verzi, pak do produkéni
verze NArP.

TESTOVACI VERZE

O pristup do testovaci verze NArP Ize pozadat neformalné, zaslanim e-mailové zadosti na adresu
krenkova@mza.cz. V zadosti je tfeba uvést:

e nazev pavodce, v¢. jeho ICO,

e oddéleni (napft. statni okresni archiv XY), které u pivodce vykonava ptredarchivni péci,

e jméno a piijmeni osoby, ktera bude u plivodce povétena elektronickym skartacnim
fizenim, jeji e-mail a telefonni Cislo.

V testovaci verzi NArP se ptivodce seznami s prostfednim NArP, postupy prace, vyzkousi si
zalozeni tizeni, nahrani SIP balickd, seznami se s dokumenty, které generuje NArP (napf.
chyby importu, pokud nahrané balicky nejsou validni, seznam k provedeni vybéru archivalii,
seznam ke skartacnimu protokolu ve formatu PDF, XML apod.). Tim jeho prace v testovaci
verzi NArP konc¢i. V zadném pftipad¢ nenahrava vystupy v XML do svého elektronického
systému spisové sluzby (dale jen ,,eSSL*), pokud nedisponuje testovaci verzi eSSL.

PRODUKCNI VERZE

O pfistup do produkéni verze NArP je tieba pozadat oficialné, zaslanim zadosti do datové
schranky Moravského zemského archivu v Brné (p8caixb), podepsané kvalifikovanym
elektronickym podpisem statutarniho zastupce ptivodce. V Zadosti je tfeba uvést:

e nézev pavodce, v&. jeho ICO,

e oddéleni (napf. statni okresni archiv XY), které u piivodce vykonava predarchivni péci,

e jméno a piijmeni osoby, ktera bude u pivodce povéfena elektronickym skarta¢nim
fizenim, jeji e-mail a telefonni Cislo.

V produkéni verzi plivodce provadi ,,ostré® skartacni fizeni:

1. Po zaloZeni fizeni, nahrani SIP balickli pro vybér archivalii, vygenerovani seznamu
k provedeni vybéru archivalii, pivodce vyhotovi skarta¢ni navrh, jehoz ptilohu tvoii
seznam k provedeni vybéru archivalii a prostiednictvim datové schranky Moravského



zemského archivu v Brné zasle piislusnému oddéleni (napf. staitnimu okresnimu archivu
XY) k vyfizeni.

. Pfislusné oddéleni provede vybér archivalii, po jeho ukonceni NArP vygeneruje
seznamy ve formatech PDF a XML. Tyto seznamy pfipoji archivar
ke skartaénimu protokolu a zasle prostfednictvim datové schranky ptivodci.

. Pavodce nahraje seznam v XML do eSSL.

. Dle rozhodnuti archivu odmaze piivodce ze svého eSSL dokumenty bez trvalé archivni
hodnoty, ur¢ené ke zniceni (v€. ¢asti jejich prislusnych metadat).

. K dokumentim, které byly vybrany za archivalie, vygeneruje piivodce SIP balicky
pro pfedani do archivu (s komponentami) a nahraje do ePfejimky, kterou archiv
po uplynuti odvolaci 15-ti denni lhiity pro podani namitky proti skartacnimu protokolu
na NArP vytvofii. Po ulozeni digitalnich archivalii v Narodnim digitalnim archivu NArP
vygeneruje seznamy o trvalém uloZeni v digitalnim archivu ve formatech XLSX a PDF
a vysledny seznam v XML. Vysledny seznam v XML, ktery tvofi pfilohu zaznamu
o predani dokumentl vybranych za archivalie do péce archivu, a ktery archiv odesle
puvodci, ptivodce nahraje do svého eSSL a tim se dokumentiim vybranym za archivalie
pritadi identifikator Narodniho digitalniho archivu. Nasledné piivodce odmaze ze svého
eSSL dokumenty, jejichz repliky byly pfedany do Narodniho digitalniho archivu (v¢.
casti jejich prislusnych metadat).

Tim je elektronické skartacni fizeni, v¢. piejimky ukonceno. Pivodci v eSSL ziistava
po provedeném fizeni u posouzenych dokumentii pouze hlavicka metadat.



