
Zřizování přístupů původcům v dohledu Moravského zemského 
archivu v Brně, vč. jeho státních okresních archivů, do prostředí 

Národního archivního portálu 

Upozornění: níže uvedený text je určen výhradně zájemcům ve správním obvodu 
Moravského zemského archivu v Brně (vč. jeho státních okresních archivů) – 
Jihomoravský kraj, Kraj Vysočina a Zlínský kraj. Pokud má zájemce o zřízení přístupu 
sídlo mimo uvedené kraje, musí kontaktovat svůj místně příslušný státní archiv. 

Přístupy do prostředí Národního archivního portálu (dále jen „NArP“) za účelem provádění 
elektronického skartačního řízení zřizuje zaměstnankyně Moravského zemského archivu 
v Brně Mgr. Hana Fendrychová Křenková, e-mail: krenkova@mza.cz, tel. 606666713, a to 
nejprve do testovací verze, po úspěšném zvládnutí práce v testovací verzi, pak do produkční 
verze NArP. 

TESTOVACÍ VERZE 

O přístup do testovací verze NArP lze požádat neformálně, zasláním e-mailové žádosti na adresu 
krenkova@mza.cz. V žádosti je třeba uvést:  

 název původce, vč. jeho IČO,  
 oddělení (např. státní okresní archiv XY), které u původce vykonává předarchivní péči,  
 jméno a příjmení osoby, která bude u původce pověřena elektronickým skartačním 

řízením, její e-mail a telefonní číslo. 

V testovací verzi NArP se původce seznámí s prostředním NArP, postupy práce, vyzkouší si 
založení řízení, nahrání SIP balíčků, seznámí se s dokumenty, které generuje NArP (např. 
chyby importu, pokud nahrané balíčky nejsou validní, seznam k provedení výběru archiválií, 
seznam ke skartačnímu  protokolu ve formátu PDF, XML apod.). Tím jeho práce v testovací 
verzi NArP končí. V žádném případě nenahrává výstupy v XML do svého elektronického 
systému spisové služby (dále jen „eSSL“), pokud nedisponuje testovací verzí eSSL. 

 

PRODUKČNÍ VERZE 

O přístup do produkční verze NArP je třeba požádat oficiálně, zasláním žádosti do datové 
schránky Moravského zemského archivu v Brně (p8caixb), podepsané kvalifikovaným 
elektronickým podpisem statutárního zástupce původce. V žádosti je třeba uvést: 

 název původce, vč. jeho IČO,  
 oddělení (např. státní okresní archiv XY), které u původce vykonává předarchivní péči,  
 jméno a příjmení osoby, která bude u původce pověřena elektronickým skartačním 

řízením, její e-mail a telefonní číslo. 

V produkční verzi původce provádí „ostré“ skartační řízení:  

1. Po založení řízení, nahrání SIP balíčků pro výběr archiválií, vygenerování seznamu 
k provedení výběru archiválií, původce vyhotoví skartační návrh, jehož přílohu tvoří 
seznam k provedení výběru archiválií a prostřednictvím datové schránky Moravského 



zemského archivu v Brně zašle příslušnému oddělení (např. státnímu okresnímu archivu 
XY) k vyřízení. 

2. Příslušné oddělení provede výběr archiválií, po jeho ukončení NArP vygeneruje 
seznamy ve formátech PDF a XML. Tyto seznamy připojí archivář 
ke skartačnímu protokolu a zašle prostřednictvím datové schránky původci.  

3. Původce nahraje seznam v XML do eSSL.  

4. Dle rozhodnutí archivu odmaže původce ze svého eSSL dokumenty bez trvalé archivní 
hodnoty, určené ke zničení (vč. části jejich příslušných metadat). 

5. K dokumentům, které byly vybrány za archiválie, vygeneruje původce SIP balíčky 
pro předání do archivu (s komponentami) a nahraje do ePřejímky, kterou archiv 
po uplynutí odvolací 15-ti denní lhůty pro podání námitky proti skartačnímu protokolu 
na NArP vytvoří. Po uložení digitálních archiválií v Národním digitálním archivu NArP 
vygeneruje seznamy o trvalém uložení v digitálním archivu ve formátech XLSX a PDF 
a výsledný seznam v XML. Výsledný seznam v XML, který tvoří přílohu záznamu 
o předání dokumentů vybraných za archiválie do péče archivu, a který archiv odešle 
původci, původce nahraje do svého eSSL a tím se dokumentům vybraným za archiválie 
přiřadí identifikátor Národního digitálního archivu. Následně původce odmaže ze svého 
eSSL dokumenty, jejichž repliky byly předány do Národního digitálního archivu (vč. 
části jejich příslušných metadat).  

6. Tím je elektronické skartační řízení, vč. přejímky ukončeno. Původci v eSSL zůstává 
po provedeném řízení u posouzených dokumentů pouze hlavička metadat. 

 

 

 

 


